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Checkliste: Methodik und formale 
Präsentation einer Proseminararbeit 
Sind diese formalen Vorgaben nicht erfüllt, wird eine Arbeit nicht angenommen, sondern ohne 
inhaltliche Bewertung zur Überarbeitung zurückgeschickt. Diese Vorgaben entsprechen dem 
Standard für wissenschaftliche Arbeiten und werden vorausgesetzt. 
 
Umfang & Nummerierung: 

� Einhaltung des Umfangs (12–15 Seiten Fliesstext) 
� Seitennummerierung (erst ab Fliesstext → Anleitung)  

 
Titelblatt: 

� Name 
� Titel 
� Datum 
� Name Dozierende*r 
� Titel der Veranstaltung oder «Freie Proseminararbeit bei ‘Name Dozierende*r’» 

 
Verzeichnisse: 

� Inhaltsverzeichnis 
� Literaturverzeichnis 

 
Formatierung: 

� Korrekturrand (links: 3.5 cm, rechts: 2.5 cm) 
� Blocksatz 
� strukturierende Überschriften 
� “sachliche“ Schriftart (Arial, Helvetica, Times u. ä.) 
� Schriftgrösse 12 pt. 
� 1.5 Zeilenabstand 

 
Literatur & Zitieren: 

� angemessene und aktuelle Forschungsliteratur 
� Minimum von 12 Titeln bei einer PSA 
� zitierfähige Literatur 
� vollständige bibliografische Angaben 
� Einheitlichkeit in der Zitation 
� Unterscheidung von Zitat und Paraphrase 
� Fussnoten (keine Endnoten!) 
� Zitate ab 3 Zeilen einrücken 

 
Abgabe: 

� PDF-Datei 
� Name von Verfasser*in im Dateinamen 
� Redlichkeitserklärung (Link zur Datei) 

https://www.sciflow.net/alternative-
word/word-seitenzahlen-ab-seite-3 

https://philhist.unibas.ch/fileadmin/user_upload/philhi
st/Dokumente/Studium/FOR_Erklaerung_Wissensch
_Redlichkeit_schriftlArbeit.pdf 


